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Hvad kan virksomhederne i 
Elevplan efter version 14.1

Folmer Kjær

Styrelsen for It og Læring

Målgruppe, form og indhold

•Målgruppe:
• Fra programmet:
(Målgruppen er hovedforløbslærere der her får indblik i virksomhedernes muligheder i 
Elevplan. Bemærk at der er en del indholdsmæssigt overlap med oplæg nr 1)

• Deltagerlisten viser at der også er rigtig mange administrative medarbejdere, der er ledere og 
SKP instruktører – det vil jeg også tage højde for – så hjertelig velkommen!

• Vi er rigtig mange herinde, så formen opfordrer til oplæg med efterfølgende 
spørgsmål

• Fokus på de nye ting – der demonstreres i testmiljøet – og med støtte fra slides 
der kan ses på admsys fra på onsdag.

• KORT repetition af de væsentligste gamle funktioner for virksomheden
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Virksomhedens nye faciliteter

�Oprette praktikaktiviteter, tilknytte praktikmål og angive periode

�Oprette praktikforløb, angive periode, til knytte praktikaktiviteter med mål 

�Forbedret massetilknytning af aktiviteter og forløb - med få klik

�Oprette praktikerklæringer digitalt

�Forbedret søgeside til elevliste

�I foråret 2015: forsøg med digitalisering af uddannelsesaftalen
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Gennemgang af faciliteter for 
virksomheden efter version 14.1

• Sondring mellem praktikerklæring og afsluttende erklæring

• Oprettelse af praktikerklæring – 3 klik

• Oprettelse af praktikaktivitet – 3 klik

• Oprettelse af forløb med praktikaktiviteter – 3 klik

• Nem tildeling af aktiviteter og forløb til mange elever med få klik
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Der kan indtastes en generel 

tekst i toppen af hver erklæring

Tekster lavet under evalueringer

vises – men sendes kun med på

erklæring efter aktivt valg



•Erklæringens stamdata 
vises inden den gemmes
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Virksomheden 

kan vælge at 

påføre generelle 

bemærkninger, 

praktikperiode og 

begrundelser. 
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Oprettelse af aktiviteter og 
forløb

• Virksomheder og praktikcentre kan oprette 
• Aktiviteter (arbejdsopgaver med beskrivelser, dokumentation, video instruktion mv.)

• Forløb med gruppe af aktiviteter. Fx alle der udgør en bestemt praktikperiode

• Aktiviteter kan knyttes til et eller flere praktikmål
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Virksomheden kan oprette 

arbejdsopgaver og tilknytte 

til praktikperioder, lave link

til net ressourcer – fx en

underleverandørs

monteringsvejledning,

vedhæfte bilag, og tilknytte 

praktikmål der forventes 

opnået ved løsning

af arbejdsopgaven

19-09-2014

Side 16

Virksomheden tilføjer relevante aktiviteter til forløbet

Et forløb kan knyttes til en gruppe af fremsøgte elever med samme speciale.



Praktikerklæringer set fra 
elev og skole
• Her er jeg lidt på Herrens mark og forestiller mig 2-3 slides der viser hvordan 
en lærer kan overskue hvilke elever på holdet der har fået en praktikerklæring, 
og ligeledes at eleven kan se sine praktikerklæringer
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Øvrige funktioner for 
virksomheder

�Tilknytning af oplæringsansvarlige til en eller flere lærlinge

�Modtagelse af SMS / mail ved fravær – straks besked og / eller daglig 
opsamling

�Se overblik over fravær + download af regneark med fraværsoplysninger

�Se skolebeviser

�Se overblik over kommende skoleophold

�Se beskrivelser af undervisningen på skoleophold (læringsaktiviteter) 

�Se elevens uddannelsesplan og fagrække, herunder valgfri specialefag

�Sende besked til elever og tilknyttede oplæringsansvarlige i virksomheden

�Indgå i kommentering af elevopgaver der løses i praktikken
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Tips til at hjælpe 
virksomheden i gang

• Fra skema kan en skolemedarbejder med  den særlige rettighed i Elevplan: 
”Virk.adg.admin” oprette, redigere og tilknytte virksomhedsmedarbejdere til 
elever – se vejledningen her 

• Send mail fra Elevplan til elev og oplæringsansvarlige
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Spørgsmål
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