Hvad kan Virksomhederne i UNDERVISNINGS

NI-C - STYRELSEN

Elevplan efter version 14.1
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Malgruppe, form og indhold ==

« Malgruppe:
» Fra programmet:
(Mdalgruppen er hovedforlobslaerere der her far indblik i virksomhedernes muligheder i
Elevplan. Bemaerk at der er en del indholdsmaessigt overlap med oplaeg nr 1)

« Deltagerlisten viser at der ogsé er rigtig mange administrative medarbejdere, der er ledere og
SKP instrukterer — det vil jeg ogsa tage hgjde for — sa hjertelig velkommen! ’2@

« Vi er rigtig mange herinde, sa formen opfordrer til opleeg med efterfalgende
spergsmal

» Fokus péa de nye ting — der demonstreres i testmiljoet — og med stotte fra slides
der kan ses pa admsys fra pa onsdag.

» KORT repetition af de vaesentligste gamle funktioner for virksomheden
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Virksomhedens nye faciliteter =

v Oprette praktikaktiviteter, tilknytte praktikmal og angive periode

v Oprette praktikforlgb, angive periode, til knytte praktikaktiviteter med mal
v'Forbedret massetilknytning af aktiviteter og forlgb - med fa klik

v Oprette praktikerklaeringer digitalt

v'Forbedret sageside til elevliste

VI foraret 2015: forsgg med digitalisering af uddannelsesaftalen
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Gennemgang af faciliteter for  ysssye
Virksomheden efter Version 14.1 FOR IT 0G L/ERING

« Sondring mellem praktikerklaering og afsluttende erkleering

» Oprettelse af praktikerklering — 3 klik

« Oprettelse af praktikaktivitet — 3 klik

« Oprettelse af forlgb med praktikaktiviteter — 3 klik

» Nem tildeling af aktiviteter og forleb til mange elever med fa klik
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Sas Scandinavia Hotel,
arhus A/S

»p Startside

Sitemap | Hjeelp | Log af |

" - i
A OleOplzzrin....,
ElEL-'i:IIEﬁ Elevoversigt Virksomhedsmedarbejder (olopl)

Info Du har D ulseste beskeder

» Fag og mal

p Uddannelsesplan-bog

¥ Sageparametre - Seg elever

» Min uddannelse Veelg leerested Alle Lasresteder v
b Beskeder Vis | Tidligere elever
» Prakiik

» Relevante links

| b Flere segekriterier

p Opsaeining

Giv aktiviteter til eleverne

[ Elevoversigt ” \is fraveer
Fandt 2 elevier)
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Elvis Elektrikker Eg D 3 J 3 Q |_|D 01-09-17 :l:gll%lrlr‘a_l:ggsleknik voT
Fandt 2 elevier)
UNI=C il UNI=C

Sas Scandinavia Hotel,
arhus A/S

»p Startside

» Fag og mal

» Uddannelsesplan/-bog

Sitemap | Hjeelp | Log af |

OleOplzzrin....,

Praktikevalueri ng Virksomhedsmedarbejder (olopl)

===

Elev Kurt Kontorelev

Speciale Generel kontor VO3 (15/07-13 - )

» Min uddannelse

b Beskeder

» Praktik

» Relevante links

p Opsazining
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v A.Introduktion O N N
1. Eleven har kendskab til virksomhedens idégrundlag og malsastning rd /
2. Eleven har kendskab til vicksomhedens ledelsesforhold og organisationsopbygning /
3. Eleven har kendskab til virksomhedens personale- og uddannelsespolitik /
4. Eleven har kendskab til vicksomhedens miljsmasssige ansvar og tiltag v /’
5. Eleven har kendskab til vicksomhedens produkter, leverandaerer, kundekreds og ]
afsatningsvilkar i

» B. Kommunikation og service

»  C. Administrative opgaver og sagsbehandling

* D. Regnskabs- og skonomifunktioner

CIIWT s &8 & ®

*» E.IT-anvendelse

Gemt 13/09-14 kI 10:01

Elevplanvejledning | UNI-C Skriv til UNI-C




Opret praktikerklazring

Praktikerklzering for perioden Fra [16/07-13 | E~ Til (2001213

Praktikperiode |1

B -

Seneste praktikerklzring dannet Dags dato 13/09-14 [ vzlg |

Seneste skoleforleb afslutt

Uddannelsesaftale startet

et Skoleforleb start

15/07-13 = Uddannelsesaftale slut

[ Der lzzgges 1 til denne dato, hvis du vaslger den ]

Sas Scandinavia Hotel,
arhus A/S

Sitemap | Hizlp | Log af

OleOplaerin
Virksomhedsmedarbejder (olopl)

== =] Opret praktikerklaering

Praktikerklazringer kan ses af eleven, skolen og medarbejdere i din vicksomhed. Elevens evrige leerepladser kan se
b} Startside praktikerkleeringen, men uden eventuelle tekster og begrundelser

» Fag og mal

» Uddannelsesplan/-bog

» Min uddannelse

» Beskeder Indtast evt. en tekst til
praktikerklasringen

b Proitil

Praktikerklasring for perioden Fra 16/07-13 Til 20112-13 Praktikperiode 1

Der kan indtastes en generel

Kurt har niet det vi har planlagt og er klar til 1. skoleophold

tekst i toppen af hver erklaering

Tekster lavet under evalueringer [ 1% "o

vises — men sendes kun med pa

erkleering efter aktivt valg

Praktikmal afvinket | perioden 16/07-13 til 20112-13
Generel kontor V03 (15/07-13 -)
=
=
=
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F 2 & 3 Begrundelse 0w
B A. Introduktion O u
1. Eleven har kendskab til virksomhedens idégrundlag og v @
malsastning
2. Eleven har kendskab til virksomhedens ledelsesforhold og v
‘gationsopbygning
n har kendskab til vicksomhedens personale- og v
n har kendskab til virksomhedens miljomasssige ansvar vl

_/en har kendskab til virksomhedens produkter, "

leveranderer, kundekreds og afsestningsvilkar

B B. Kommunikation og service

Vihar gennemgaet
felgende procedurer:
Geestemodtagelse
Veerelsesreservation
Fakturering \




Sitemap | Hjeelp | Log af |

Sas Scandinavia Hotel,

arhus A/S -
: : . OleOplesrin....,
=== =] Praktikerklzering for en periode Virksomhedsmedarbeider (olopl)
b Stariside Elev Kurt Kontorelev
- Praktikerklaring for perioden 16/07-13 til 20112-13  Praktikperiode 1
p Fag og mal
Uddannelse Kontoruddannelse, generel, version 03
» Uddannelsesplani-bog
Speciale Generel kontor V03,(15/07-13--)

Min uddannel .
b Min uddannelse Sas Scandinavia Hotel, Aarhus A/S Margrethepladsen 1,8000 Arhus C, CVR 16 73 90

Uddannelseaftale med

» Beskeder 73

» Praktik Skole UNI-C testcenter base 2

» Relevante links Praktikerklaring dannet af Ole Opleeringsansvarlig  Mail fk@itaidk  Telefon

» Opsztning Bemarkninger: Kurt har naet det vi har planlagt og er klar til 1. skoleophold

| Elevplanvejledning | UNI=C | = Skriv til UNI=C |

-Erklaeriggrellasestamdata

V1SES 1 n gemines
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Sas Scandinavia Hotel, Sitemap | Hjeelp | Log af| ‘
arhus A/S |

( plzerin...,
Virksomhedsmedarbejder (olopl)

== ==l Praktikerklaering

) Ingen skoleoplysninger
bb Startside Elev Kurt Kontorelev & plysming

»F Al
agogma Speciale Generel kontor VO3 (15/07-13 - 15/07-13)

b Uddannelsesplani-bog

¥ Min uddannelse

» Beskeder Uddannelsesaftale med RADISSOM SAS
- SCANDINAVIA HOTEL CVR
b Praktik 1673 90 73
b Relevante links Periode 02/01-14 - 01/04-16
¥ Opsztning Aftaletype Virksomhed
Praktikerklasringer
Fra —til & Periode Oprettet af Praktiksted
RADISSON . ) 5
16/07-13 - 20/12-13 | 1 Dle Oplaeringsansvarlig | SAS 16739073 :;ar'fd'f”k'ae””g 202 Afsluttende | %
SCANDIN '
RADISSON Praktikerklaering 07/06-
04/03-13 - 07/06-13 | 2 Ole Oplaeringsansvarlig | SAS 16739073 . ann Afsluttende | X
SCANDIN

(Opret praktikerklasring

Opret praktikerklasring Upload afsluttende praktikerklzsring

| Elevplanvejledning | LMNIC | &2 Skriv til UNI=C |




Sitemap | Hjeelp | Veelg ny login | Log af

Danmarks Nationalbank

elevplan Praktikerklzering for en periode PR L
b Stariside Elev Lone Kontor elev
- Praktikerklaering for perioden  01/09-14 til 13/09-14  Praktikperiode
p Fag og mal
Uddannelse Kontoruddannelse med specialer, version 06
» Uddannelsesplan/~-bog
Speciale Administration V06,(15/07-13-)
» Min uddannelse '
s Boched Uddannelseaftale med Danmarks Mationalbank Havnegade 5,1058 Kebenhawvn K, CVR 61 09 29 19
eskeder
Skole UNI-C Testbase Teknik-K-A
» Prakiik
Praktikerklaering dannet af SkolemedarbejderiLone Andersen  Mail losa@uni-c.dk  Telefon 34343434
» Relevante links
- Bemaerkninger: Der skrives en tekst
» Opsaining
» Systemadm. .
Praktikmal G betyder Godskrevet

Virksomheden
kan vealge at
pafore generelle
bemarkninger,
praktikperiode og
begrundelser.

Avanceret/selvsteendig

Efter demo

Begrundelse

A. Introduktion til virksomheden

Eleven har kendskab til virlksomhedens personale- og
uddannelsespolitik

Eleven har kendskab til virksomhedens produkter,
leverandarer, kundekreds og afsatningsvilkar

Eleven har kendskab til virksomhedens evt. sarlig
miljgmasssig ansvar

<\ (\ Vejledning
. N Oivet

NS

dning | UNI=C Sheriv til UMI=C

Sas Scandinavia Hotel, DI | FeEIY | LUy i |
arhus A/S |
Praktikuddannelse Virksomhedsmedarbejder (olopl)
B» Startside Nzeste elev ~ Veelg elev -
P F al .
agogma Kurt Kontorelev Kontaktleerer: Folmer Kjaer
¥ Uddannelsesplan/-bog Adresse Elf: SSISSfSGGG
-mail: fkji@uni-c.dk

Lerested: RADISSON SAS SCANDINAVIA HOTEL
TIf: 86128665

Uddannelsesplan
Skoleophold

Skoledokumenter

Kontaktoplysninger: Skole Larested

Dokumentation

1
Prakiik ~ RADISSON SAS SCANDINAVIA HOTEL (02/01-14 - 01/04-16)
_ Note vedrerende uddannelsesaftale

Karakterer mv.

Elevplan <besvares_ikke@testelevplan.dk:

Mesterlzre
lg13-09-2014 158:04
RADISSON SAS SCANDINAYIA HOTEL
Eksamensplan | info@27a.dk
P Min uddannelse .
| dette afsnit kan elev, skole og RADISSON SAS SCANDINAVIA HOTEL kemmunikere om for ) )
F Beskeder Isbende evaluering. Nar der oprettes et nyt indlsg, bliver der sendt en e-mailtil Kurt Kontor  Ole Oplaenngsansva.rhg har skrevet
» Prakik opleringsansvarlige Ole Opleringsansvarlig. fﬁlgende indlaeg vedrerende Kurt
Du kan rette din e-mail-adresse fki@itai.dk her. Hvis eleven ikke har en oplssringsansvarlig,
» Relevante links RADISSON SAS SCANDINAVIA HOTEL modtage en e-mail, hvis du indtaster en adresse he Kontorelevs OphOLd'hos RADISSON
SAS SCANDINAVIA HOTEL:
b Opseetning

Vi har lavet praktikerklzring for
fk@itai.dk info@27a.dk periode 1 - den ligger i Elevplan. Tag
venligst hensvn til at vi ikke har haft
"tagdekningsopgaver” som der
forventes forud for skoleperioden!

Uddannelsesaftale Elev

Vi har lavet praktikerklasring for
periode 1- den ligger i Elevplan. Tag
venligst hensyn til at vi ikke har haft
"tagdaekningsopgaver” som der
forventes forud for skoleperioden!

Denne e-mail er udsendt automatisk og \
-

Ole Opleringsanevarig 1203-14 kan ikke besvares.

Jeg er speendt pa faget xx pa naeste
skoleophold, fordi....

Mot Wmmbrralanr 420044
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Opl'ettelse af aktiViteter Og UNDERVISNINGS

MINISTERIET

UNI-C - STYRELSEN
forlﬂb FORIT 0G LERING

« Virksomheder og praktikcentre kan oprette
« Aktiviteter (arbejdsopgaver med beskrivelser, dokumentation, video instruktion mv.)
« Forlgb med gruppe af aktiviteter. Fx alle der udger en bestemt praktikperiode

« Aktiviteter kan knyttes til et eller flere praktikmal

19-09-2014
Side 13

3

o
UNDERVISNINGS
MINISTERIET
UNI-C - STYRELSEN
FOR IT OG L/RING

Sas Scandinavia Hotel, Sitermap | Hjeelp | Veelg ny login | Log af |
arhus A/S -

Seg aktiviteter Folmer Kjeer,

Virksomhedsmedarbejder (fokja)

Aktiviteter UDEN elever | Aktiviteter MED elever

»p Startside
» Fag og mal ¥ Segeparametre
» Uddannelsesplan/-bog Titel k
» Min uddannelse
» Beskeder Aktivitetstype Arbejdsopgave Ophold i afdeling Opfolgning
¥ Praktik Ferie / orlov
Foried Speciale

Aktiviteter

» Relevante links

Sidst gemt af Folmer Kjzer

p Opszetning

» Systemadm.

» Segeresultater

Elevplanvejledning | UNI=C Skriv til UNI=C




Danmarks Natienalbank Sitemap | Hjeelp | Veslg ny login | Log af

P Skoleme... Anderse...,
EIEI—" I:IIEH Aktivitet Virksomhedsmedarbejder (skand)
»» Startside Titel Fakturering af kunder
» Fag og mal . . N R
_— ® Arbejdsopgave Ophold i afdeling Opfzlgning
» Uddannelsesplan/-bog Aktivitetstype
_— Ferie [ orlov
» Min uddannelse
» Boskeder Speciale [Administration 06 (15/07-13 - 01/01-00) | vazlo |
b Praktik

Indgar i forleb
P Relevante links

# | Her kan virksomheden beskrive en arbejdsopgave og evt linke fil vejledninger pa

» Opsatning intranet

» Systemadm.
Beskrivelse
Vedheeftet fil | Upload | N
Varighed 3 uger
Praktikperiode 1

Virksomheden kan oprette

¥ Praktikmal pa specialet

arbejdsopgaver og tilknytte

til praktikperioder, lave link S

til net ressourcer — fx en g,
=3 = o
@ 5=

underleverandgrs Vzlg praktikmal, som eleven kan opna pa denne aktivitet = g E .E

monteringsvejledning, 3 : g 22

. . g = B o
vedhzafte bilag, og tilknytte | = R EEL
praktikmﬁl der fOI'VenteS » A. Introduktion til virksomheden o ® o0 L ]
A . » B.1 Kommunikation og service
Opnaet Ved lﬂsnlng » B.2 Kommunikation og service (]

L
af arbejdsopgaven ¥ C.1 Administrative opgaver og sagsbehandling E [ ]

10. Eleven har kendskab til anvendelsen af relevante love, regler og procedurer, som
gaelder for virksomheden

12. Eleven har kendskab til vircksomhedens interne informations- og arbejdsgange

13. Eleven behersker planla=gning og prieritering af egne arbejdsopgaver

0000 0L

L
L
Q
11. Eleven har kendskab til virksemhedens miljemesssige ansvar og tiltag Q
Q
Q
Q

14. Eleven behersker almindeligt forekommende registreringsfunktioner og arkivering
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Danmarks Nationalbank Siternap | Hjgelp | Veelg ny login | Log af |

Skoleme._.. Anderse...,
Forlab Virksomhedsmedarbejder (skand)

»b Startside Titel [@konomiafdeling Praktikperiode 1 s

» Fag og mal Speciale [Administration 06 (15/07-13 - 01/01-00) | * =

» Uddannelsesplan/-bog =3
Annuller

» Min uddannelse

» Beskeder Raekke- Aktivitet Aktivitetstype Varighed Sidst gemt af Sidst  Slet
felge v gemt

» Praktik

» Relevante links

p Opsaining

» Systemadm.

Elevplanvejledning | UNI=C | = Skriv til UNI=C |

"

Virksomheden tilfgjer relevante aktiviteter til forlabet
Et forlgb kan knyttes til en gruppe af fremsggte elever med samme speciale.

19-09-2014
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Praktikerklaeringer set fra
elev og skole

» Her er jeg lidt pa Herrens mark og forestiller mig 2-3 slides der viser hvordan
en laerer kan overskue hvilke elever pa holdet der har faet en praktikerklaering,
og ligeledes at eleven kan se sine praktikerklaeringer

Overblik

Elev Karen Margrethe Vestager Nielsen
Speciale Kok V4(15/07113 )

Skoleaftale Start 01/08-13 Shut 311217 N L Erl (15/02-13 - 01/02-15)

Erhvervsskole, Hanstholm (15/02-13 - 01/02-15)

» Skoleaftole  Start d. 01/02-13 Slut d. 01/02-15

P Proktikaktiviteter
P Proktikmdl
v Praktikerkiseringer

Periode AlLerested Speciale 4 [Perioded |Bilag

13702-15 - 30/09-15 [SKC Monsunve) 17, Viborg Murer VO7 (15/07-13 -)
25/01-14 - 30/12-14 |SKC Monsum wei 17 Viborg Murer VO7 (15/07-13 -) 2
22/08-13 - 20/10-13 |SKC Monsunvej 17 Viborg Murer VO7 (15/07-13 -) 1
01/07-13 - 2Q/08-13 |Nordvestjyllands Erhvervsskole, Hanstholm Murer V06 (15/07-12 - 15/07-13)

annat 27/08-13 of Honne

Serensen, Nordvestjyllands
rhervsskole
¥

EPLAN-2336-1-Overbiik or elev - 106
Figur 16 Panelet Praktikerkleeringer

Hvis der ikke er nogen praktikerklzringer at vise, skal der i stedet for listen vises teksten:
"Eleven har ingen praktikerklaeringer pa specialet”.
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Ovrige funktioner for
virksomheder

v'Tilknytning af oplaeringsansvarlige til en eller flere laerlinge

v"Modtagelse af SMS / mail ved fravaer — straks besked og / eller daglig
opsamling

v'Se overblik over fraveer + download af regneark med fraveersoplysninger

v'Se skolebeviser

v'Se overblik over kommende skoleophold

v'Se beskrivelser af undervisningen pa skoleophold (leringsaktiviteter)

v'Se elevens uddannelsesplan og fagraekke, herunder valgfri specialefag

v'Sende besked til elever og tilknyttede opleeringsansvarlige i virksomheden

v'Indga i kommentering af elevopgaver der lgses i praktikken

19-09-2014
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Tips til at hjaelpe

UNI-C - STYRELSEN

virksomheden i gang

» Fra skema kan en skolemedarbejder med den serlige rettighed i Elevplan:
”Virk.adg.admin” oprette, redigere og tilknytte virksomhedsmedarbejdere til
elever — se vejledningen her

« Send mail fra Elevplan til elev og opleeringsansvarlige

19-09-2014
Indseet note og kildehenvisning via Sidehoved og sidefod Side 19
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Sporgsmal

19-09-2014
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